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NAMA SOP \h_‘ﬂ “~{PENGUJIAN MUTU BENIH

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Peraturan Menteri Pertanian No. 10/Permentan/OT.140/2/2008
2 Keputusan Kepala BBP2TP Ambon No. 01/Kpts/KP.340/E9/01/2014

1. Petugas yang memiliki kewenangan melakukan pengujian mutu benih

2. Petugas yang memiliki kompetensi dalam melaksanakan pengujian mutu
benih

3. Memiliki pendidikan teknis minimal SPMA

Keterkaitan

Peralatan dan kelengkapan

1 Terkait Nota Dinas Penyelesaian Disposisi/Penugasan
2. Terkait SOP Pengelolaan Surat Keluar
3. Terkait dengan SOP Pencairan dana,

1. Alat tulis kantor
2. Komputer
3. Alat dan bahan pengujian mutu benih

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Prosedur pengujian mutu dijadikan dasar dalam pelaksanaan pengujian mutu ,

jika tidak dilaksanakan sesuai prosedur akan menyebabkan kegiatan
pengujian mutu berjalan tidak baik




PENGUJIAN MUTU BENIH

PELAKSANA MUTU BAKU
Petugas
NO. AKTIVITAS Pemohon Penerima Kasie Benih | Kepala Balai | Kasubag TU Analis Kelengkapan Waktu Output KETERANGAN
Sampel
1. |Menyampaikan sampel untuk diuji Sampel dan data 15 menit |Sampelyang |Terkait dengan SOP pelaporan dan
Q pendukung,form sudah diberi pemeriksaan sampel
enerimaan sampel kode
— p P
2. |- Menerima sampel dan data pendukung dari Sampel dan data 15 menit |Sampelyang |Terkait dengan SOP pelaporan dan
pemohon/petugas pengambil sampel untuk diberi kode pendukung,form sudah diberi pemeriksaan sampel
penerimaan sampel kode
- Menyerahkan contoh benih yang telah diberi kode Sampel dan data 15 menit |Sampelyang |Terkait dengan SOP pelaporan dan
kepada penanggungjawab laboratorium untuk melakukan pendukung,form sudah diberi pemeriksaan sampel
pengujian penerimaan sampel kode
3. |menugaskan petugas Lab. penguji untuk melakukan L— Sampel , Form, SPT 15 menit  [SPT Terkait dengan SOP pengujian dan
pengujian | J SOP penugasan
4. |melakukan pengujian dan menyampaikan hasil kepada Sampel, bahan dan alat 7 hari - Data pengujian | Terkait dengan SOP pengujian,
penanggungjawab Lab |_| I pengujian 3 bulan SOP pengunaan lab dan SOP
penyiapan bahan
5. |mengesahkan dan menyampaikan kepada TU |—j Laporan hasil pengujian 1jam Dokumen hasil |Terkait dengan SOP pelaporan
pengujian
6. |melengkapi hasil pengujian dengan surat rekomendasi Konsep surat rekomendasi |1 jam Konsep surat |Terkait dengan SOP pembuatan
dan disampaikan kepada Kepala Balai | :'——l hasil pengujian rekomendai surat
7 Mengoreksi dan menyetujui surat rekomendasi dan Tida] Surat rekomendasi hasil (24 jam Surat Terkait dengan SOP pembuatan
menyerahkan kepada TU pengujian rekomendai surat
N yang sudah
8. |mengagendakan surat rekomendasi kepala Balai ya Surat rekomendasi hasil |30 menit  |Surat Terkait dengan SOP pengelolaan
r pengujian, buku agenda rekomendasi  |surat keluar
1 yang sudah
diberi nomor
- mengirim surat rekomendasi kepada pemohon Surat rekomendasi hasil |1 hari Resi dan buku |Terkait dengan SOP pengelolaan
— pengujian, kuitansi pengendalian, |surat keluar, SOP penyetoran
| I pembayaran PNBP, Label kuitansi PNBP
pembayaran
PNBP dan
label
9. |- Menyetor PNBP kepada bendahara PNBP Surat rekomendasi hasil |15 menit  |Resi dan buku |Terkait dengan SOP pengelolaan

pengujian, kuitansi
pembayaran PNBP, Label

pengendalian,
kuitansi
pembayaran
PNBP dan

surat keluar, SOP penyetoran
PNBP

- Membuat label kemudian disahkan di BBP2TP Ambon
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